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MEMORANDO N° 004/2023 - SEADM

Baido/PA, 02 de janeiro de 2023.

Da: Secretaria de Administragdo

Para: Gabinete do Prefeito.

Assunto: Contratagdo de empresa prestadora de servigos de sistema informatizado de

folha de pagamento, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Baido.
Excelentissimo Prefeito Lourival Menezes Filho,

Com os cordiais cumprimentos, utilizamos do presente expediente para formalizar
demanda que objetiva subsidiar a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de
servicos de sistema informatizado de folha de pagamento, a fim de atender as

necessidades da Prefeitura Municipal de Baido.

Tal necessidade surge pela proximidade do encerramento do contrato atualmente
vigente, ja que a municipalidade ndo possui em seu quadro efetivo profissionais que
possuam a capacitagdo necessaria para a prestacio de servigos de sistema informatizado
de folha de pagamento, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de

Baido.

Justifica-se a contratagdo de empresa prestadora de servigos técnicos
profissionais especializados, para realizagdo do objeto ora mencionado no caput deste
memorando, de forma a atender a todas as exigéncias da legislagdo supramencionada, e
ndo tdo somente para cumprir ao que reza a legislagdo, mas para que a Administragio
atenda aos anseios da populag@o no sentido de disponibilizar em tempo real informagdes
que demonstre de forma eficiente e eficaz a responsabilidade na gestdo dos recursos

publicos.

No caso presente, a empresa GDJ SERVICOS DE INFORMATICA EIRELI,
apresenta recursos satisfatorios e sistema compativel com as necessidades da prefeitura

municipal. O nivel de experiéncia da empresa também pode ser medido pela sua atuagdo
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em outros municipios do Estado do Par4, atendendo aos diversos niveis de exigéncia

dos Tribunais de Contas e de toda a legislagdo que rege a matéria.

Na mesma oportunidade, encaminhamos em anexo a este: solicitagdo de
proposta, a proposta da empresa e projeto basico que retrata de forma minuciosa os itens
a serem contratados, bem como o delineamento ¢ desdobramento das atividades e

obrigagdes a serem cumpridas tanto por nossa parte quanto pela futura contratada.

Esperando sermos contemplados no atendimento da presente demanda,

enviamos nossos agradecimentos.

Respeitosamente ] " ‘
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS DE
SISTEMA INFORMATIZADO DE FOLHA DE PAGAMENTO, A FIM DE
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIAO.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Justifica-se a necessidade de contratagdo de empresa para pretagdo de servico de
sistema de Informatizado de folha de pagamento, afim de atender as necessidades da
Prefeitura de Baido, se faz necessario a disponibilizagdo de sistema de folha de
pagamento que contemple os seguintes pontos: Total seguranga com o Banco de Dados
Relacional; Controle de niveis de acesso e registro de logs (uso do sistema); Impresséo
em qualquer tipo de impressora; Relatorios Geracionais, inclusive com Graficos;
Geragdo de arquivo digital para prestacdo de contas (TCMPA); Publicagdo automatica
em site da Transparéncia Publica, Geragdo de arquivos digitais para atendimento aos
Orgdos Federais, além de suporte técnico para atendimento a qualquer hora, com
disponibilizagdo de comunicagdo on line.

2.2 Diante na necessidade emergente, a Secretaria Executiva de Fazenda solicitou
proposta 3 empresa GDJ SERVICOS DE INFORMATICA EIRELI, CNPJ/MF n°.
17.343.923/0001-49, a qual detém vasta experiéncia e notoriedade nesta area de
atuacdo. Em resposta a solicitacdo, a proponente indicou o valor global de R$ 2.500,00
(dois mil e quinhentos reais) mensais para disponibilizar o sistema com a devida
manutengdo e suporte técnico, a totalizar o valor global de R$ 30.000,00 (trinta mil

reais) em 12 (doze) meses.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
3.1. A contratagdo em comento possui amparo legal no art. 25, II c/c art. 13, III, ambos

da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores

4. DO FATURAMENTO E PAGAMENTO:

4.1. O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias a partir da emissdo da
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Ordem de Servigos e mediante o recebimento do Atesto do Fiscal de contrato e emissdo

da Nota Fiscal, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente da empresa, que devera ser previamente indicada em sua proposta comergial,
devera apresentar ainda:

4.1.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, com apresentagdo da
Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em validade;

4.1.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da licitante, com
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, em validade;

4.1.3. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, Municipal de Tributos, da
sede da empresa contratada;

4.1.4. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS (CRF), expedido pela Caixa Econdmica Federal, comprovando a regularidade
com o FGTS;

4.1.5. Certiddo Negativa Trabalhista - CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho-TST.

5. DO REGIME DE EXECUCAO:

5.1. Os servigos a serem fornecidos, relacionados na Clausula Primeira deste contrato,
compreendem as constantes na proposta apresentada pela Contratada:

a) Geragdo Automdtica do E-contas (TCM), SIAP (Sistema Integrado de Atos de

Pessoal — TCM — PA) — Compativel com qualquer sistema de contabilidade;

b) Calculo de Folha de Pagamento Mensal. Quinzenal, 13° Salario e complementares;
¢) Controle de Programagio e Calculo de Férias;
d) Elaboragdo de RAIS, DIRF, MANAD;

e) Elaboragdo da GFIP integrada com Cadastro de Prestadores de Servigos para registro
de movimentag¢des contabeis;

f) Geracdo de Folha para pagamento via toda rede bancaria;

g) Emissdo de diversos relatorios gerenciais - comparativos mensais e personalizados
pelo usuario;

h) Acompanhamento de Plano de Cargos e Carreiras, controle da Previdéncia
Municipal, acompanhamento de Historico Funcional de Servidores;

i) Contra — Cheques via WEB;
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J) Rotinas Diversas;

k) Portal da Transparéncia de servidores;

1) Suporte para estruturagdo do sistema de folha de pagamento;
m) Sistema todo adaptado a obrigatoriedade do E-SOCIAL;

n) Importagdo do banco de dados de servidores de outros sistemas

6. DOS REAJUSTES E ALTERACOES CONTRATUAIS:

6.1. Este contrato podera sofrer alteragdes, nos termos do art. 65, da Lei Federal n°
8.666/1993.

7. DA RESCISAO:

7.10 contrato podera ser rescindido a qualquer tempo:

7.1.1. Por interesse de qualquer uma das partes, mediante comunicagio formal, com
aviso prévio de, no minimo, 30 (trinta) dias;

7.1.2. Por inadimplemento;

7.1.3 Na ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovado,
impeditivo da execugdo deste contrato;

71.4. Quando ocorrer interesse publico, as partes poderdo rescindir unilateralmente o
contrato, nos casos especificados no art. 79 da Lei 8.666/93. Paragrafo Unico: Fica
assegurado a contratada o direito de recebimento do valor correspondente aos servigos
prestados a contratante até a data da rescisfo, de acordo com as condi¢gdes de pagamento

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1.Executar o objeto de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos neste
instrumento.

8.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao
patriménio do contratante ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades
profissionais.

8.3. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execugdo
deste contrato, especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e
previdencidrios do pessoal utilizado para a consecugdo dos servigos, exceto despesas
que venham a ocorrer por fatos novos ndo previstos nesse instrumento, ou servigos
extras.

8.4. Manter, durante toda a execugdo dos servigos, a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, e todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na assinatura
deste contrato.

8.5. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e ou irregularidades apontadas
pela contratante.

Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela

CONTRATANTE
9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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9.1.Assegurar os recursos or¢camentarios e financeiros para custear o pagamento da
prestacdo dos servigos.
9.2.Efetuar o devido empenho da despesa e o pagamento até o 5° (quinto) dia do més
subsequente ao vencido.
9.3.Atestar nas notas fiscais a efetiva prestagdo dos servigos objeto deste Contrato.
9.4.Disponibilizar a contratada a infraestrutura para garantir o pleno desenvolvimentos
dos servigos descritos, ai incluido pessoal, equipe de apoio e auxiliar.
9.5.Prestar a contratada, toda informagdo necesséria ao pleno cumprimento do objeto,
ou por ela solicitada.
9.6.Aplicar a contratada as penalidades, quando for o caso.
9.7.Exercer a fiscalizagdo, através de servidor designado para esse fim.

Rubrica

10. DA FISCALIZACAO:

10.1. Nos termos do art. 58, III combinado com o art. 67 da Lei Federal n°® 8.666/93,
serda designado por portaria o(a) fiscal de contrato para acompanhar a execugdo,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéio e
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados;
10.2. A fiscalizagdo de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei Federal n® 8.666/93;

10.3. O(a) representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DA VIGENCIA:

11.1. A presente contratagdo tera prazo de doze meses, com inicio da vigéncia contada

a partir da assinatura contratual, podendo ser prorrogada nos termos do art. 57 da Lei n°
8.666/93.

12. DAS PENALIDADES:
12.1. A contratada, em razdo de inadimpléncia inclusive as referentes ao retardamento

na execugdo do contrato, salvo ensejadas por motivo de forga maior, caso fortuito, fato
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da administragdo ou sujeigdo imprevista, submeter-se-a as sangdes indicadas no cap. IV,

sessdo II (san¢des administrativas), da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

12.2. A contratada cometera infragdo administrativa, nos termos da Leli, se:

12.2.1. Apresentar documentagio falsa;

12.2.2. Deixar de entregar os documentos exigidos neste instrumento;

12.2.3. Ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;

12.2.4. Nao mantiver a proposta;

12.2.5. Cometer fraude fiscal;

12.2.6. Comportar-se de modo inidoneo.

12.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

12.4. Se a contratada cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes
previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n.° 8.666/1993:

12.4.1. Adverténcia por escrito; |

12.4.2. Multas:

12.4.2.1. Multa de mora — nos percentuais abaixo, cobrada por dia de atraso apds
decorrido os prazos de execugdo fixados neste instrumento contratual; que sera
calculada sobre o valor global do registro, até o limite maximo de 20 (vinte) horas:0,3%
(zero virgula trés por cento) por hora de atraso, da 1.* (primeira) a 5.* (quinta) hora;
12.4.2.2. 0,4% (zero virgula quatro por cento) por hora de atraso, da 6. (sexta) a 10.?
(décima) hora;

12.4.2.3. 0,5% (zero virgula cinco por cento) por hora de atraso, da 11.* (décima-
primeira) a 20.% (vigésima) hora.

12.4.2.4. Inexecugdo parcial — multa no percentual de 10% (dez por cento), que sera
calculada sobre o valor global do registro, cobrada pelo atraso superior a 20 horas,
podendo, a critério da Administragdo, ndo mais ser aceito o fornecimento/prestagio de
Servigo.

12.4.2.5. Inexecugdo total — multa no percentual de 15% (quinze por cento), calculada
sobre o valor global do registro.

12.4.3. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Baido/PA e
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descredenciamento no Cadastro Municipal, pelo prazo de até cinco anos.
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Rubrica

12.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangio de
impedimento.
12.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa da contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.
12.7. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
12.8. Se houver aplicag¢do de multa, esta sera descontada de qualquer fatura ou crédito
existente da Prefeitura Municipal de Baido/PA, em nome da contratada e, caso seja a
mesma de valor superior ao crédito existente, a diferenca ser cobrada administrativa ou
judicialmente.
12.9. As multas ndo tém cariter indenizatério e seu pagamento ndo eximird a
contratada de ser acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas
e danos junto a contratante, decorrentes das infra¢gdes cometidas.
12.10. Nao ser4 aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na prestagdo do servigo
decorrer de caso fortuito ou motivo de forga maior.
12.11. Da sangdo aplicada caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da
notificagdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sang:ﬁo.
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